
 

 

 

PEMERINTAH KABUPATEN PEMALANG 

SEKRETARIAT DAERAH 
 

   

 

 

          Pemalang,  19 Mei 2021 

Nomor : 443.1/ 1397  /2021    

Lampiran : 1 (satu) Bendel    Kepada  

Perihal  : Jadwal Piket Posko 
Penanganan COVID-19 

       Yth 1. Komandan Kodim 0711 Pemalang; 
2. Kepala Kepolisian Resor Pemalang; 
3. Staf Ahli Bupati Kabupaten Pemalang; 
4. Asisten Sekda Kabupaten Pemalang; 
5. Kepala Perangkat Daerah di Lingkungan 

Pemerintah Kabupaten Pemalang; 
6. Kepala Bagian di Lingkungan Setda 

Kabupaten Pemalang. 
 

 
 

 

Mendasari Surat Keputusan Bupati Pemalang No. 445/278/TAHUN 2021 tentang Perubahan 

ke-2 atas Keputusan Bupati Pemalang tertanggal 15 Oktober 2020 No. 445/495/2020 tentang Satuan 

Tugas Penanganan Corona Virus Disiase 19 (Covid-19) Kabupaten Pemalang maka perlu 

mengoptimalkan kembali Posko Satuan Tugas Penanganan Covid-19 Kabupaten Pemalang. 

Sehubungan hal tersebut dengan ini kami mohon kepada bapak/ibu/saudara untuk 

melaksanakan piket di Posko Penanganan Covid-19 Kabupaten Pemalang sebagaimana jadwal 

terlampir.  

Demikian untuk dapat dilaksanakan dengan sebaik - baiknya. 

 

A.n BUPATI PEMALANG 
SEKRETARIS DAERAH 

 
 
 

   Dr. A.P. Ir. MOHAMMAD ARIFIN., M.Si. 
Pembina Utama Madya 

NIP. 19660103 199203 1 009 
 

Tembusan Kepada Yth : 
1. Bupati Pemalang selaku Ketua Satuan Tugas Penanganan  

COVID-19 (sebagai laporan); 
2. Asisten Pemerintahan dan Kesra Sekda Kabupaten Pemalang; 
3. Kasubag Tata Usaha pada Bagian Umum Setda  

Kabupaten Pemalang. 
 
 
 
 
 
 
 
 

Jalan  Surohadikusumo Nomor 1 Telp. (0284) 321068 – 321368 PEMALANG 52312 



Lampiran : 

RINCIAN TUGAS PIKET POSKO PENANGANAN COVID-19 KABUPATEN PEMALANG 

 

1. Setiap petugas piket mempunyai kewajiban sebagai berikut : 

a. Agar datang 15 menit sebelum jadwal waktu piket ; 

b. Memakai masker dan melakukan pengecekan suhu tubuh yang dilakukan oleh petugas medis pada posko; 

c. Mengisi daftar hadir; 

d. Tidak meninggalkan posko selama melaksanakan tugas piket; 

e. Mengajukan izin kepada koordinator piket apabila : 

1. berhalangan melaksanakan tugas piket paling lambat 1 jam sebelum jadwal waktu piket; 

2. meninggalkan posko selama waktu piket; 

f. Memelihara kebersihan posko. 
 

2. Petugas Piket mempunyai tugas sebagai berikut  : 

a. Melakukan fungsi koordinasi dengan pihak terkait dalam penanganan COVID-19 seperti halnya : 

1. Apabila terdapat warga yang baru datang dari luar negeri atau luar daerah yang masuk ke wilayah Kabupaten 

Pemalang yang berpotensi dapat menularkan virus COVID-19; 

2. Apabila terdapat kegiatan yang menimbulkan kerumunan massa dan mengabaikan “social distancing”; 

b. Mencatat laporan kejadian terkait COVID-19 di Kabupaten Pemalang pada buku piket; 

c. Apabila terjadi permasalahan dan komplain dari masyarakat yang berkaitan denga Covid-19 maka petugas piket 

harus bisa mengambil langkah-langkah penyelesaian, bila belum teratasi maka koordinasi dengan Satuan Tugas 

Covid-19 Kabupaten Pemalang; 

d. Menerima dan mencatat donasi dari masyarakat dan pihak lain yang tidak mengikat pada lembar form donasi 

yang tersedia; 

e. Memastikan ketersediaan sarana dan prasarana kebutuhan penanganan virus COVID-19 seperti ketersediaan 

hand sanitizer/sabun, pengukur suhu tubuh, cairan disinfektan dan petugas medis di posko; 

f. Melakukan tindakan pencegahan penularan COVID-19 yang diperlukan sesuai protokol kesehatan seperti 

melakukan pengukuran suhu badan dan penyemprotan disinfektan terhadap orang yang berpotensi dapat 

menularkan virus COVID-19 dan menghubungi call center RSUD M Ashari (0284321614) dan Dinkes 

(0284321012) atau sambungan hotline 119 apabila diperlukan tindakan lebih lanjut; 

g. Memberikan informasi yang akurat bagi masyarakat dan jurnalis terkait penanganan virus COVID-19 di 

Kabupaten Pemalang; 

h. Melakukan serah terima tugas kepada petugas piket berikutnya. 
 

3. Hal-hal yang belum diatur akan disesuaikan lebih lanjut. 

 

A.n BUPATI PEMALANG 
SEKRETARIS DAERAH 

 
 
 

Dr. A.P. Ir. MOHAMMAD ARIFIN., M.Si. 
Pembina Utama Madya 

NIP. 19660103 199203 1 009 
 



SHIFT I SHIFT II
08.00 - 15.00 15.00 - 22.00

1 2 3 4

1 KAMIS
ASISTEN PEMERINTAHAN 
(KOORDINATOR)

Ka. DINSOS KBPP (KOORDINATOR)

20 Mei 2021 UNSUR TNI UNSUR TNI

UNSUR POLRI UNSUR POLRI

Ka. DINDIKBUD Ka. INSPEKTORAT

Ka. DINKES Ka. DISPERKIM

2 JUMAT
ASISTEN ADMINISTRASI UMUM 
(KOORDINATOR)

Ka. DISDUKCAPIL (KOORDINATOR)

21 Mei 2021 UNSUR TNI UNSUR TNI

UNSUR POLRI UNSUR POLRI

Ka. DISKOMINFO Ka. SATPOL PP

Ka. BAGIAN PEREKONOMIAN DAN SDA Ka. BPBD

3 SABTU
ASISTEN PEREKONOMIAN DAN 
PEMBANGUNAN (KOORDINATOR)

Ka. DPU TR (KOORDINATOR)

22 Mei 2021 UNSUR TNI UNSUR TNI

UNSUR POLRI UNSUR POLRI

Ka. DISKOPERINDAG Ka. DISHUB

Ka. BAGIAN HUKUM Ka. BAGIAN ORGANISASI

4 MINGGU
STAF AHLI BIDANG PEMERINTAHAN, 
HUKUM DAN POLITIK (KOORDINATOR)

Ka. DISPERIK (KOORDINATOR)

23 Mei 2021 UNSUR TNI UNSUR TNI

UNSUR POLRI UNSUR POLRI

Ka. DISPERTAN Ka. DINPUSARDA

Ka. BAGIAN PROKOMPIM Ka. BAGIAN KESEJAHTERAAN RAKYAT

5 SENIN
STAF AHLI BIDANG KEMASYARAKATAN 
DAN SUMBER DAYA MANUSIA  
(KOORDINATOR)

Ka. BPKAD (KOORDINATOR)

24 Mei 2021 UNSUR TNI UNSUR TNI

UNSUR POLRI UNSUR POLRI

Ka. DISNAKER Ka. DINPERMASDES

Ka. BAGIAN PBJ Ka. BAGIAN TAPEM

6 SELASA Ka. DLH (KOORDINATOR) Ka. BKD (KOORDINATOR)

25 Mei 2021 UNSUR TNI UNSUR TNI

UNSUR POLRI UNSUR POLRI

Ka. BAKESBANGPOL Ka. BAPENDA

Ka. BAGIAN ADPEM Ka. BAGIAN UMUM

JADWAL PIKET 
POSKO PENANGANAN COVID-19

KABUPATEN PEMALANG 

NO TANGGAL/ HARI
PUKUL



7 RABU Ka. BAPPEDA (KOORDINATOR) Ka. DINDIKBUD(KOORDINATOR)

26 Mei 2021 UNSUR TNI UNSUR TNI

UNSUR POLRI UNSUR POLRI

Ka. DPMPTSP ASISTEN PEMERINTAHAN 

Ka. BAGIAN ORGANISASI Ka. DINKES

8 KAMIS Ka. INSPEKTORAT(KOORDINATOR) Ka. DISKOPERINDAG (KOORDINATOR)

27 Mei 2021 UNSUR TNI UNSUR TNI

UNSUR POLRI UNSUR POLRI

Ka. DINSOS KBPP 
ASISTEN PEREKONOMIAN DAN 
PEMBANGUNAN 

Ka. DISPERKIM Ka. BAGIAN HUKUM

9 JUMAT Ka. SATPOL PP(KOORDINATOR) Ka. DISKOMINFO (KOORDINATOR)

28 Mei 2021 UNSUR TNI UNSUR TNI

UNSUR POLRI UNSUR POLRI

Ka. DISDUKCAPIL ASISTEN ADMINISTRASI UMUM

Ka. BPBD Ka. BAGIAN PEREKONOMIAN DAN SDA 

10 SABTU Ka. DISHUB (KOORDINATOR) Ka. DISPERTAN (KOORDINATOR)

29 Mei 2021 UNSUR TNI UNSUR TNI

UNSUR POLRI UNSUR POLRI

Ka. DPU TR 
STAF AHLI BIDANG PEMERINTAHAN, 
HUKUM DAN POLITIK

Ka. BAGIAN ORGANISASI Ka. BAGIAN PROKOMPIM

11 MINGGU Ka. DINPUSARDA(KOORDINATOR) Ka. DISNAKER (KOORDINATOR)

30 Mei 2021 UNSUR TNI UNSUR TNI

UNSUR POLRI UNSUR POLRI

Ka. DISPERIK 
STAF AHLI BIDANG KEMASYARAKATAN 
DAN SUMBER DAYA MANUSIA  

Ka. BAGIAN KESEJAHTERAAN RAKYAT Ka. BAGIAN PBJ

12 SENIN Ka. DINPERMASDES(KOORDINATOR) Ka. BAKESBANGPOL(KOORDINATOR)

31 Mei 2021 UNSUR TNI UNSUR TNI

UNSUR POLRI UNSUR POLRI

Ka. BPKAD Ka. DLH 

Ka. BAGIAN TAPEM Ka. BAGIAN ADPEM 

13 SELASA Ka. BAPENDA(KOORDINATOR)  Ka. DPMPTSP(KOORDINATOR)

01 Juni 2021 UNSUR TNI UNSUR TNI

UNSUR POLRI UNSUR POLRI

Ka. BKD Ka. BAPPEDA

Ka. BAGIAN UMUM Ka. BAGIAN PEREKONOMIAN DAN SDA 



14 RABU Ka. DINKES (KOORDINATOR) Ka. DISPERKIM(KOORDINATOR)

02 Juni 2021 UNSUR TNI UNSUR TNI

UNSUR POLRI UNSUR POLRI

Ka. DINDIKBUD Ka. INSPEKTORAT

ASISTEN PEMERINTAHAN Ka. DINSOS KBPP 

15 KAMIS
ASISTEN PEREKONOMIAN DAN 
PEMBANGUNAN (KOORDINATOR)

Ka. BPBD(KOORDINATOR)

03 Juni 2021 UNSUR TNI UNSUR TNI
UNSUR POLRI UNSUR POLRI

Ka. DISKOPERINDAG Ka. SATPOL PP

Ka. BAGIAN HUKUM Ka. DISDUKCAPIL 

16 JUMAT
ASISTEN ADMINISTRASI UMUM 
(KOORDINATOR)

Ka. DPU TR (KOORDINATOR)

04 Juni 2021 UNSUR TNI UNSUR TNI

UNSUR POLRI UNSUR POLRI

Ka. DISKOMINFO Ka. DISHUB

Ka. BAGIAN PEREKONOMIAN DAN SDA Ka. BAGIAN ORGANISASI

17 SABTU
STAF AHLI BIDANG PEMERINTAHAN, 
HUKUM DAN POLITIK (KOORDINATOR)

Ka. DISPERIK (KOORDINATOR)

05 Juni 2021 UNSUR TNI UNSUR TNI

UNSUR POLRI UNSUR POLRI

Ka. DISPERTAN Ka. DINPUSARDA

Ka. BAGIAN PROKOMPIM Ka. BAGIAN KESEJAHTERAAN RAKYAT

18 JUMAT
STAF AHLI BIDANG KEMASYARAKATAN 
DAN SUMBER DAYA MANUSIA  
(KOORDINATOR)

Ka. BPKAD (KOORDINATOR)

06 Juni 2021 UNSUR TNI UNSUR TNI

UNSUR POLRI UNSUR POLRI

Ka. DISNAKER Ka. DINPERMASDES

Ka. BAGIAN PBJ Ka. BAGIAN TAPEM

19 SENIN Ka. DLH (KOORDINATOR) Ka. BKD (KOORDINATOR)

07 Juni 2021 UNSUR TNI UNSUR TNI

UNSUR POLRI UNSUR POLRI

Ka. BAKESBANGPOL Ka. BAPENDA

Ka. BAGIAN ADPEM Ka. BAGIAN UMUM

20 SELASA Ka. BAPPEDA (KOORDINATOR)
ASISTEN PEMERINTAHAN 
(KOORDINATOR)

08 Juni 2021 UNSUR TNI UNSUR TNI

UNSUR POLRI UNSUR POLRI

Ka. DPMPTSP Ka. DINDIKBUD

Ka. BAGIAN KESEJAHTERAAN RAKYAT Ka. DINKES



21 RABU Ka. DINSOS KBPP (KOORDINATOR) Ka. DISKOPERINDAG (KOORDINATOR)

09 Juni 2021 UNSUR TNI UNSUR TNI

UNSUR POLRI UNSUR POLRI

Ka. INSPEKTORAT
ASISTEN PEREKONOMIAN DAN 
PEMBANGUNAN 

Ka. DISPERKIM Ka. BAGIAN HUKUM

22 KAMIS Ka. DISDUKCAPIL (KOORDINATOR) Ka. DISKOMINFO (KOORDINATOR)

10 Juni 2021 UNSUR TNI UNSUR TNI

UNSUR POLRI UNSUR POLRI

Ka. SATPOL PP ASISTEN ADMINISTRASI UMUM

Ka. BPBD Ka. BAGIAN PEREKONOMIAN DAN SDA 

23 JUMAT Ka. DISHUB (KOORDINATOR) Ka. DISPERTAN (KOORDINATOR)

11 Juni 2021 UNSUR TNI UNSUR TNI

UNSUR POLRI UNSUR POLRI

Ka. DPU TR 
STAF AHLI BIDANG PEMERINTAHAN, 
HUKUM DAN POLITIK

Ka. BAGIAN ORGANISASI Ka. BAGIAN PROKOMPIM

24 SABTU Ka. DINPUSARDA(KOORDINATOR) Ka. DISNAKER (KOORDINATOR)

12 Juni 2021 UNSUR TNI UNSUR TNI

UNSUR POLRI UNSUR POLRI

Ka. DISPERIK 
STAF AHLI BIDANG KEMASYARAKATAN 
DAN SUMBER DAYA MANUSIA  

Ka. BAGIAN KESEJAHTERAAN RAKYAT Ka. BAGIAN PBJ

25 MINGGU Ka. DINPERMASDES(KOORDINATOR) Ka. BAKESBANGPOL(KOORDINATOR)

13 Juni 2021 UNSUR TNI UNSUR TNI

UNSUR POLRI UNSUR POLRI

Ka. BPKAD Ka. DLH 

Ka. BAGIAN TAPEM Ka. BAGIAN ADPEM 

26 SENIN Ka. BAPENDA(KOORDINATOR)  Ka. DPMPTSP(KOORDINATOR)

14 Juni 2021 UNSUR TNI UNSUR TNI

UNSUR POLRI UNSUR POLRI

Ka. BKD Ka. BAPPEDA

Ka. BAGIAN UMUM Ka. BAGIAN PROKOMPIM

27 SELASA Ka. DINDIKBUD (KOORDINATOR) Ka. INSPEKTORAT (KOORDINATOR)

15 Juni 2021 UNSUR TNI UNSUR TNI

UNSUR POLRI UNSUR POLRI

ASISTEN PEMERINTAHAN Ka. DINSOS KBPP

Ka. DINKES Ka. DISPERKIM



28 RABU
ASISTEN PEREKONOMIAN DAN 
PEMBANGUNAN (KOORDINATOR)

Ka. SATPOL PP(KOORDINATOR)

16 Juni 2021 UNSUR TNI UNSUR TNI

UNSUR POLRI UNSUR POLRI

Ka. DISKOPERINDAG Ka. DISDUKCAPIL 

Ka. BAGIAN HUKUM Ka. BPBD

29 KAMIS
ASISTEN ADMINISTRASI UMUM 
(KOORDINATOR)

Ka. DPU TR (KOORDINATOR)

17 Juni 2021 UNSUR TNI UNSUR TNI

UNSUR POLRI UNSUR POLRI

Ka. DISKOMINFO Ka. DISHUB

Ka. BAGIAN PEREKONOMIAN DAN SDA Ka. BAGIAN ORGANISASI

30 JUMAT
STAF AHLI BIDANG PEMERINTAHAN, 
HUKUM DAN POLITIK (KOORDINATOR)

Ka. DISPERIK (KOORDINATOR)

18 Juni 2021 UNSUR TNI UNSUR TNI

UNSUR POLRI UNSUR POLRI

Ka. DISPERTAN Ka. DINPUSARDA

Ka. BAGIAN PROKOMPIM Ka. BAGIAN KESEJAHTERAAN RAKYAT

Pemalang, 18 Mei 2021 
A.n BUPATI PEMALANG

SEKRETARIS DAERAH

Dr. A.P. Ir. MOHAMMAD ARIFIN., M.Si.
Pembina Utama Madya

NIP. 19660103 199203 1 009


